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Gracias por confiar en INTECAP, queremos
ser tu mejor aliado en el éexito personal de tu
formacion profesional.

El objetivo de esta guia es proporcionarte informacion basica para que puedas
realizar satisfactoriamente el proceso de admision virtual.

Después de consultar esta guia, si aun tienes alguna duda del
proceso de admision o de los servicios de INTECAP, puedes consultar
la pagina web oficial ) B
también consultando en el centro de capacitacion de tu interés o
bien puedes llamar al 1565 o al correo info@intecap.edu.gt donde
con gusto te atenderemos. o

ceoeommn:  (L)1565




1. Elegir centro de capacitacion y carrera a estudiar

Ingresa a la pdagina oficial de INTECAP desde cualquier buscador https://intecap.edu.gt/ y selecciona la casilla

de ADMISIONES 2023, también puedes seleccionar el banner de admisiones 2023.
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Elige el centro de capacitacion donde deseas estudiar.

PARA

INNOVAR™ 5 LITTT I somisiones s
T T

Conoce lo que te ofrecemos para el 2023

Elige la especialidad que deseas estudiar.

CENTRO DE CAPACITACION
(PERIFERICO Z0WA 7)

Conoce las especialidades que te ofrecemos

Centro de Cantro de Centro de
Capacitacién en Capacitacién zona 10 Capacitacién
Turismo Zona 5 Periférico zona 7

Centro de
Capacitacién TIC'S
zona 5

Centro de Centro de
Capacitacién Zona 21 Capacitacién Zona 18
Centro de Centro de Cantro de Centro de Delegacién Delegacion
Capacitacién de Capacitacién Villa Capacitacién VN Capacitacién Jutiapa Sacatepéquez Barberena, Santa
Banca zona § Nueva (Enriqueta) Reformadores Rasa

Centro de Delegacién RCE
Capacitacién CETEC Chimaltenango
zona 17
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La siguiente pagina muestra informacion que
puedes consultar sobre las distintas carreras de la
especialidad que seleccionaste.

En la parte inferior puedes encontrar links de contacto
ESPECIALIDAD GASTRONOMIA y acceso al “Portal de alumnos”. Puedes continuar
seleccionando la opcion “INSCRIBETE AQUI”.

Cocinero ,
https:/falumnos.intecap.edu.gt/
Cocinero Intemnacional Generacion de boleta de inscripcion, 48 hrs. Despues de completar proceso, vigencia de boleta de pago ya generada 48 hrs

CONTACTO

= Email:

Administrador de Restaurantes

centroguatemala’l @intecap.edu.gt

Asistente de Cocina

thelma.caceres@intecap.edu.gt :
Bartender irma.echeverria@intecap.edu.gt

A, Teléfono: 23200000 ext — 13003 - 13004 y 13040

2 Centro de Capacitacion Guatemala Uno
°
HESEID &6 by (el 1 14 Calle 31-30 zona 7 Ciudad de Plata Il

&

Parrillero

INSCRIBETE

e ANOS
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B T
Admisiones 2023

T te 3 Cuaiguiera de

Debes confirmar seleccionando
nuevamente la especialidad de
tu interés.

DESARROLLC Y BASES
DE DATOS

Puede ser que la especialidad
de tu interés aun no esté en
proceso de admision.

Pero existe la opcion, de elegir
otra especialidad que tenga
convocatorias disponibles.

Anc 2023 & Conectarse

Para seleccionar el nombre de
|a ca rre ra’ debes tener en A Inicio / Par especialidad | Por especialidad / Cursos / Carreras /

CU enta : el Cu po d ispon i bl e’ |a BB Listado de cursos de Periférico zona 7
especialidad, fecha de inicio, de m—— T T = REPROTIRE R —
jombre del CUrso o carrera specialidas nicia inaliza lorario nscripcion en linea urso en linea ratuito Mpos
fl na | |Za C | Ol n y h ora rl 0 d esea d O. COCINERD GASTRONOMIA W03/2023 | 06/12/2023 Lunes, Miércoles de 733 16 ! ® @
@ @ @ @ IINTECAPOFICIAL 1ﬁ COCINERD GASTRONOMIA /032023 | 08/12/2023 Martes, Viemes de 733 16 ! @ @
INTECAP.EDU.GT
|




i dicliis fo s & Conectar Importante considerar la informacion
presentada en pantalla guia, de acuerdo a la
programacion de la carrera seleccionada:

A& Inicio / Cursos y carreras por Centro / Por especialidad / Cursos / Carreras / Informacién de evento

BB Informacién del eventa impartido en Periférico zona 7

1. Informacion general de la carrera, nombre,

Nombre del evento ELECTRICISTA INSTALADOR DOMICILIAR B Inversion
, , numero de control interno, direccion exacta
Nimero de programa 2023.CG1.0380.00/DT .E00011 . .,
7 Pago Canticad Monto Total del centro de capacitacion donde esta
Nombre del producto [ Foria | [}

Proceso de admision 1 1500 15.00 dlsponlble'

Direccién donde se 14a. Calle 31-30 Zona 7, Ciudad de Plata Il Inscripcién 15000 50.00 . o g 7 .

i —— gt 2. Informacion de requisitos minimos para
estudiar la carrera, objetivos y a quien esta

dirigido.

Desglose de inversion, nUmero de pagos y

D En Bar

co Industrial (con

en ag
4 en age

Participantes programados (Rl et e e

Salén / taller TALLER DE ELECTRICIDAD : : 3

Convocat FORJA METALMECANICA

Observaciones La formacién se desarrolla dfa sihado y domingo con una duracién apr fo rmas d e rea I |Za rlo
afio, adicional al tiempo de formacicn, al finalizar la misma es necesario realizar 300 - °

i e ® 4. Datos de convocatoria, descripcion, fechas y

Descripci | Presentar DPI o Certificado de Nac.

grado de educacion primara EHA meremsce sy link de acceso a charlas o consultas por *

constancia de estudios. Deben

Pfefentar:e de. a.n.wbas lados, en PDF, m Od a I |d a d VI rtu a I .

Requisites Edad de ingreso: 16 afios en adelante. Escolaridad

aprobado. Experiencia: no necesaria. Vinculacion laboral: no necesaria

Descripcion En organizaciones: Como electricista instalador domiciliar en empresas que realiza

instalaciones eléctricas de alumbrado, fuerza y equipos de energla rencvable. Trabajo

pueden ve

independiente: Como electricista instalad miciliar que realiza instalaciones

oo quesean Luego selecciona la opcion de
ool i co “Asignar en proceso de admision”,
botdén verde al pie de la pagina

dibujos)

eléctricas de alumbrado, fuerza y equipos de energia renovable

Objetivos Durante el desarrollo de la carrera, el participante adquirira capacidades para instalar y

proveer mantenimiento a circu cos de alumbrade, fuerza y equipos de

energia renovable, con base en requerimientos; aplicando técnicas, pro:ediméemos

D@
INTECAP. T

Dlpepartamento de Informatica @ Preguntas frecuentes
3 Version 2.9.4.3 T Ver4.1.3 mVer. 5.3.1 054 & 56

i= Informacion de cursos

= Mis procesos de admision

Siguenosen f W @

E Manual de usuario

Contéctanos &




2. Verificar el registro en el sistema web

Conectarse

Para continuar selecciona una opcion

Si ya tienes un usuario, ingresa tus datos

‘e | DPi/CUl i
& | Ingresar DPI sin espacios ni guiones

y Ingresar contrasenia

Conectarse

Si no has recibido cursos o carreras en Intecap, registra tus datos

aqui

Registrarse

3.

Importante para continuar con el proceso de admisidon, debes
estar activo en el Portal del Participante, para activarte puedes
realizar las siguientes acciones:

1. Siya te has inscrito en INTECAP, debes ingresar tu DPl o CUl y
tu contrasefia, seleccionar la opcion “CONECTARSE”.

2. Si es la primera vez que quieres estudiar en INTECAP, debes
inscribirte seleccionando la opcién “REGISTRARSE”.

3. Sivya te has inscrito en INTECAP, ingresando tu DPl o CUl y no
recuerdas tu contrasefna puedes seleccionar la opcidn

“RECUPERAR”.
€ 3 O B s P o mon
Portal de Participantes -
.
E n p rimera n Registro de participante nuevo en INTECAP
Ve y 4 e n Documento de Renag (CUI  Ingrese su CUI Génera | MASCULINO
I NTECAP e rer il Dilocne iow oo o suoakian| | Selecions ura opcdn
b Nombees | Ingrese su nombre ApaHios | Ingrese sus spellios
debes llenar oo enisosin -
el Sigu iente —e s
Departamento residencia | Seleccione un departamento Municipio residencia
formulario. S ] B i T

Confirmar contrasefla  Ingrese de nuevo su conlrasefia

Correo electrdnico |
Contrasefia  Ingrese su ¢

ENVIAR CANCELAR FORMULARID LIMPUAR

-




3. Completar datos personales de la admision

Portal de Participantes Afio 2023 2 luan Be

A Inicio / Cursos y carreras por Centro / Formulario Registro R.O.D.R 23

o— P

1. Seleccionar carrera 2. Informacion personal

& Informacién personal del aspirante

Nota: Debe seleccionar una opcion en cada uno de los espacios indicados

= proc dmisié
® Ano Centro Convoca: toria Evento
2023 Centro de Capacitacién Guatemala 1 GASTRONCMIA COCINERO

[ Informacicn académica

Con estudios Si v Nivel de estudios DIVERSIFICADO v Grado de estudios QUINTO v
iPosee computadora encasa? | Si v ;Posee servicio de internet? | Si v Nivel de inglés | Ninguno v
JTrabaja actualmente? | Seleccione opcién v

& Si es menor de edad completar datos del responsable

iEs menor de edad? | Seleccione opcidn

#® Autodenominacién étnica

Etnia | Ladina v Comunidad lingtistica | Espafiol v

Tipo de limitacién | Ninguna v

Nota importante: en la seccién de edad (1.), si eres
menor de 18 afios, debes seleccionar la opcién “Si”,
para habilitar los espacios siguientes.

a. Nombre del responsable: Escribe los nombres y
apellidos de la persona que se responsabiliza
por ti o tu tutor.

b. Parentesco con el aspirante: Selecciona la
opcion correspondiente.

c. DPIresponsable: Escribe el numero de DPI de la
persona responsable o tu tutor.

d. Teléfono del responsable: Escribe el nimero de

celular o teléfono de casa de la persona

responsable o tu tutor.

& Sies menor de edad completar datos del responsable

Es menor de edad?

Nombres responsable | Ingr




4. Cargar documentos al sistema web (Identificacion)

Nota importante; si en el recuadro Portal de Participantes Afio 2023 £ Juan Benadicto River
Ve rde ( 1 .) a pa rece u n me nsaJ e q ue # Inicio / Cursos y carreras per Centro / Formulario Registro RO.D.R 23 / Agregar Documento DPI 2 'Y
indique la existencia de un DPl o o o ®
documento Ca rgado’ Si esta actualizado 1. Seleccionar carrera 2. Informacién personal 3.DPI
n O Se d e be Ca rga r Ot rO, SO I O e | egi r |a Ya hay un archivo de DPI cargado, Puede reemplazario si lo desea, si no, presione el botén 'Siguiente” para continuar con el proceso de admisidn. .

opcion “SIGUIENTE”. E—
En caso contrario: debes cargar en el i i Homiominl ety B} i il
sistema web (plataforma), una imagen ARG s GRS SATTRONORA —
de tu DPI de ambos lados, si eres menor
de edad de tu certificado de
nacimiento, en archivo formato PDF o AN
JPG, en la descripcion colocar que tipo SRR [EEE ] ook v sues + [ o > i ,//? P

de documento fue cargado. ‘ T

Documento DPI

Descripcion del documento 50 ripido m‘_ m‘
Cntong *
¥
jescargas ’ 5
jocumentos

Importante, si desear actualizar tu DPI ‘ e ¢ T

dgenes

lo debes realizar desde tu “Perfil” en la
opcion donde se encuentra tu nombre f ©201 Intecap i o Siguenosen § W @

CIDepartamento de Informétic guntas fi =
DDepartamento de Informatica @ Preguintas frecuentes Contsdaras

indicado (2.) #Version 2.94.3 & Verd13mver, 5310054 855 -
() (&) @) @)/INTECAPOFICIAL 1565 -
INTECAPEDU.GT

Antecap



4. Cargar documentos al sistema web (Estudios)

Nota importante: Si en el recuadro verde EiE G

(1.) aparece un mensaje que indique la P

existencia de una constancia de estudios

Afio 2023 & 1uan Benedicto River

Cursos y carreras por Centro / Formulario Registro R.O.D.R 23 / Agregar Documento DPI / Agregar Certificado de estudios 2 ®

4, Constancia estudics

ca r‘gada’ no Se debe Ca rgar Otra SOIO 1. Seleccicnar carrera 2. Informacion personal 3.DPl
Q a ”
p res I O n a r SIG U I E NTE * Y¥a hay un archivo de constancia de estudios cargado, Puede reemplazarlo si lo desea, si no, presione el boton 'Siguiente’ para continuar con el proceso de admision. I

En caso contrario: debes cargar en el
sistema web (plataforma), una imagen de tu
constancia de estudios finalizada, en archivo

i= Eventos en proceso de admision

Nimero de programa

2023.CG1.1520.00/DT .E.00845 COCINERO

Nombre del evento Especialidad Inicia Finaliza

GASTRONOMIA 20/03/2023 06/12/2023

formato PDF o JPG, en la descripcidn colocar
gue tipo que documento fue cargado.

Importante, si tu constancia de estudios
esta en tramite debes cargar un certificado
o constancia de realizar estudios o en
tramite y reemplazarlo antes de pasar mas \

Agregar Certificado de estudios

B Certificado de estudios

Nombre del archivol | Seleccionar archiva | Ningdho archivo selec.
f

Certificado de estudios

ipcion del documento

de seis meses de haber iniciado clases. [ suint | cancei |

Para actualizar la constancia de estudios,
puedes realizarlo desde tu “Perfil” en la
opcién donde se encuentra tu nombre (2.)

P

+ » Esteequipo » Escritorio » D

r Mueva carpeta

o [ I

\
antono .
y
jescargas ’ L 2
P
DPi Lo
agenes ¢
@ 2018 Intecap B Manual de usuario Siguenosen § W @
DlDepart to de Informatica nt -
BlDepartamento de Informatica @ Preguntas frecuentes Contictanos & n

# Version 2.9.4.3

3 Ver4.1.3 mVar. 5.3.1 LJ 54 & 126

AN
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5. Pagar por el derecho a proceso de admision (Boleta)

Puedes realizar el pago (Q 15.00) del proceso de

admision por medio de las dos siguientes
opciones:

Por medio bancario:
1. En BANRURAL: debes generar la boleta de

pago desde el botén indicado (1), imprimirla
y presentarla en cualquier agencia
BANRURAL, para realizar el pago.

BANCO INDUSTRIAL:
boleta desde del botén indicado (1),
imprimirla 'y presentarla en cualquier
agencia de BANCO INDUSTRIAL, para realizar
el pago.

debes generar |la

Portal de Participantes

A Inicio / Cursos y carreras por Centro / Formas de pago

Afio 2023

1. Seleccionar carrera 2. Informacion personal

&, Formas de pago

Niimero de programa
Evento

Especialidad

Fecha de inicio

e finalizacion

Fecha de

Boleta para pago en agencia bancaria

Pago en linea con tarjeta de crédito/débito

3.DPI

2023.CG1.1520.00/DT .E.00845
COCINERO
GASTRONOMIA

20/03/2023

06/12/2023

3. De ser necesario puedes solicitar la boleta por teléfono o
presentarte al centro de capacitacion donde quieres estudiar, para
gue te la entreguen fisicamente y puedas pagar en agencia

bancaria.

() &) @)(@) /INTECAPOFICIAL

INTECAP.EDU.GT

(1565

e

4. Constancia estudios

5, Pago admisign

& Jiuan Benadicta Rivers Estrad

Ejemplo boleta

pago digital

c 2020085688 | Precio 500| @ Centro de Capaciiaciée Guatermala FORMA-2Z
Arcl e 2022 | Descosnte e .nteca P e
s P 40T 239 M0 m
s e et (o e st | it o pagar 1500 BOLETA DE PAGO DE ADMISION
m O o Nim. documaents 0000022577
Datos generalas
Hombras Benedicto Tipe de . Marta otal
Apelidos M mEﬂnd Proceso de aemison 1 15.00] 5 00
Agsllido de casada o | L 1 L
Corrso elesiranica Jb nedictore0391@gmail.com
OVERLOCK ' COLLARETERR 2027 CG1INS0GDT 100005 pregucts:  Formmcion Moduar I
ASPECTOR.A QRSERVAR
No se hacen devoucknes e o8 peges




5. Pagar por el derecho a proceso de admision (Tarjeta)

Ahora también puedes realizar el pago (Q 15.00) del proceso de admision por medio tarjeta de débito o
crédito, de la siguiente manera:
1. Desde el botodn indicado (2), debes completar la informacion de la ventana siguiente.

Portal de Participantes Afo 2023 & 1uan Benedicto Rvers Estrada

& Informackdn del particigants | Datos de compmbants

i swares | Juan Benedicta Apetcton | Rivera Estrada fmal - jbenedictore0531 @gmail.com
A Inicio / Cursos y carreras por Centro / Formas de pago

1. Seleccionarcarrera 2. Informacién personal 3.DPI 4, Constancia estudios 5, Pago admisién Mkl CF Direccidn | 8ta cafle 52-01 zona 5, Colonia la Asuncidn

s
R Py T

Nimero de programa 2023.C61.1520.00/DT .E.00845

Evento COCINERO

Especialidad GASTRONOMIA
= Datos do pagn

Fecha de inicio 20/03/2023

Fecha de finalizacién 06/12/2023

Boleta para pago en agencia bancaria B
Pago en linea con tarjeta de crédito/débito E

=

INTECAP.EDU.GT

L 2
(¥)(in) (@) (@) (=) /INTECAPOFICIAL @ 15 65




6. Completar pruebas iniciales (si aplican)

Si el proceso de admision tiene programada pruebas iniciales, se habilitaran cuando realices el pago
del proceso de admision (Q 15.00) por agencia bancaria o tarjeta de crédito y selecciones el boton verde de “CONTINUAR”
en mis procesos de admision, cualquier duda puedes contactar al centro de capacitacion donde quieres estudiar.

Recomendaciones al realizar las pruebas:

a. Evita distracciones durante la prueba.

b. Presta atencion a las preguntas y lee
pausadamente hasta comprender.

c. lIdentifica el lugar para responder cada
pregunta.

d. Asegurate de elegir el numero de respuesta
correcta en cada seccion de la prueba.

e. Responde todas las preguntas, no hay buenas
o malas, solo nos ayudara a descubrir tus
habilidades, intereses y competencias para
orientarte lo mejor posible, en tus
aspiraciones de formacion.

e g\ LJUJ

Instrucciones para cada una de las tres secciones

de la prueba:

a. Lee detenidamente el encabezado de cada
seccidon y ponderacién correspondiente.

b. Lee detenidamente cada pregunta de cada
seccion. ’

c. Presiona sobre uno de los 5 circulos indicados >
en la color verde, cambiara de color, cuando /
elijas una respuesta.

d. Cuando termines de responder todas las
preguntas, debes presionar el botdon verde

ubicado en la parte inferior derecha de Ia
pantalla, para enviar tus respuestas.




6. Completar pruebas iniciales (si aplican)

® juz enedicto Rivera Estrada
Portal de Participantes aa Juan Benedicto Rivera Estrada

icic / Pooeuo de admisdn m INTEGAR . Admisdn - Pniebad

Evalisacion Habilidades

Ponderaciones
st e o
Fropets Roasrn
L T
T wm e T e L]
g e i il el :
= =

&

Nota importante: al enviar tu ultima prueba, se
visualizara en pantalla un mensaje indicando que
. . . . iBien hecho!
has flnallzado tu proceso de admlslon’ 'GE“'.'II.')USL:EM‘_&';?N_“Iﬁ!‘;{ﬂli‘l&_l&lﬂf;‘LW._\I!ﬁ!f_—‘JM\:-N_“_—lik‘ii-iﬁ'\'-‘ﬂﬂ-’_‘siHEE‘hMﬂIFI%INIILil_!\MA DE

OO quedando pendiente la confirmacion de ‘ o

admitido por parte de INTECAP =

Evaluacién finalizada

-



7. Verificar aceptacion a la carrera seleccionada

Por parte del centro de capacitacion donde estas realizando tu proceso de admisién, se comunicaran contigo por los
medios que ingresaste al sistema (principalmente por correo electrénico o teléfono celular), para darte el resultado

del proceso de admision.
También podras revisar después de algunos dias el estado del resultado del proceso en la siguiente pantalla o

ingresando por el botdn de “Mis procesos de admision” _
= Mis procesos de admision

B il s el I.I Juan Benedicto Rivera Estrada

e ha desasignade de ests convocatons satnfactoriaments.

i Proceses de aimmna

O




En el portal del participante podras
conocer los siguientes estados: -

Aspirante: primer estados, debes completar
documentos y pagar Q 15.00

Elegible: debes corregir algin documento pendiente
o completar un paso, recibiras un correo para las
instrucciones o seleccionar la opcion también
puedes consultar con el centro de capacitacion
donde deseas estudiar (comunicacion por correo
electrénico o celular), mas detalle en la siguiente
diapositiva.

Admitido: indica que, ya puedes realizar tu pago de INSCRIPCION

Asignado: tienes un cupo asignado, debes realizar tu pago de
inscripcion para confirmarlo.

INSCRITO: indica que, realizaste el pago de inscripcion de manera correcta, finalizaste

el proceso de admision.

() (in)(®) (@) (@) /INTECAPOFICIAL

INTECAP.EDU.GT

,)1565

2

No elegible: indica que no se cumplié con algun requisito
principal del proceso, pero puedes consultar sobre otra
carrera de tu interés en el centro de capacitacion de tu

conveniencia.




Nota de seguimiento: en caso de estar en estado ELEGIBLE

En estado ELEGIBLE: si debes agregar o En estado ELEGIBLE: si debes agregar tarjeta de
modificar tu DPI/Certificado de Nacimiento salud / constancia de buena salud (especialidad
o Constancia de estudios, debe ser realizada de gastronomia o esteticismo), carta de
en tu perfil de participante. experiencia u otros, debes hacerlo por la opcién

de otros documentos en la pantalla de estado
del proceso de admision.

Para cualquiera de los dos

casos el centro de
capacitacion se comunicara B Otras documentze

i contigo, principalmente por
J— tu correo electrdnico
PRTERY registrado, por lo que

debes estar pendiente, de

esto depende la

continuacion del proceso

5‘ de admision.

A Inicio / Perfil del participante

Be

©
E.. E.. = =




8. Aceptar convenio de participante y pagar inscripcion

Lee los términos y referencias del convenio que aparece en documento PDF y cuando lo finalices de leer, presiona el
boton “ACEPTAR” para avanzar a la siguiente pantalla, si eres menor de edad lo debes realizar con conocimiento de tu
padre, madre o encargado, idealmente que puedan leerlo y aceptarlo juntos.

o (o e aerTetn e M A | Resdaee presss o srTRs ( TSrtems g iieeress

-
. Términos y referencias del proceso de admisidn INTECAP

Nota importante: para continuar
debes “ACEPTAR” en la pantalla
de convenio en la ventana de
dialogo del sistema.

Y T Y A PR S F————— T 1YY 1

oeveemmmm  ({,)1965




8. Aceptar convenio de participante y pagar inscripcion

Para pago con tarjeta de debito
o credito

Boleta para pago en ventanillas

Nota importante:
e
Puedes realizar tu
pago de inscripcion
por boleta impresa
en BANRURAL o
BANCO INDUSTRIAL,

También lo puedes
realizar con tarjeta
de debito o crédito.

— e —— e —

- S—— -

Importante leer los datos
de la boleta, para tener
conocimiento previo al

realizar tu pago.
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iiBienvenido a INTECAP!!

Te esperamos en el centro de capacitacion para que inicies o
continues tu proceso de formacion, si tienes
alguna duda puedes consultar las
paginas oficiales de INTECAP o
comunicarte al PBX 1565, por
correo a la direccion electronica
info@intecap.edu.gt, ademas de
nuestras sedes de capacitacion.
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