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Gracias por confiar en INTECAP, queremos
ser tu mejor aliado en el éxito personal de tu
formación profesional.
El objetivo de esta guía es proporcionarte información básica para que puedas
realizar satisfactoriamente el proceso de admisión virtual.

Después de consultar esta guía, si aún tienes alguna duda del
proceso de admisión o de los servicios de INTECAP, puedes consultar
la página web oficial https://intecap.edu.gt/centros-y-delegaciones/,
también consultando en el centro de capacitación de tu interés o
bien puedes llamar al 1565 o al correo info@intecap.edu.gt donde
con gusto te atenderemos.



1. Elegir centro de capacitación y carrera a estudiar
Ingresa a la página oficial de INTECAP desde cualquier buscador https://intecap.edu.gt/ y selecciona la casilla 
de ADMISIONES 2023, también puedes seleccionar el banner de admisiones 2023.



Elige el centro de capacitación donde deseas estudiar.

Elige la especialidad que deseas estudiar.



La siguiente página muestra información que
puedes consultar sobre las distintas carreras de la
especialidad que seleccionaste.

En la parte inferior puedes encontrar links de contacto
y acceso al “Portal de alumnos”. Puedes continuar
seleccionando la opción “INSCRIBETE AQUÍ”.



Debes confirmar seleccionando
nuevamente la especialidad de
tu interés.

Puede ser que la especialidad
de tu interés aún no esté en
proceso de admisión.

Pero existe la opción, de elegir
otra especialidad que tenga
convocatorias disponibles.

Para seleccionar el nombre de 
la carrera, debes tener en 

cuenta: el cupo disponible, la 
especialidad, fecha de inicio, de 
finalización y horario deseado.



Importante considerar la información 
presentada en pantalla guía, de acuerdo a la 

programación de la carrera seleccionada:

1. Información general de la carrera, nombre, 
número de control interno, dirección exacta 
del centro de capacitación donde esta 
disponible.

2. Información de requisitos mínimos para 
estudiar la carrera, objetivos y a quien esta 
dirigido.

3. Desglose de inversión, número de pagos y 
formas de realizarlo.

4. Datos de convocatoria, descripción, fechas y 
link de acceso a charlas o consultas por 
modalidad virtual.

1.

2.

3.

4.

Luego selecciona la opción de 
“Asignar en proceso de admisión”, 

botón verde al pie de la página



2. Verificar el registro en el sistema web
Importante para continuar con el proceso de admisión, debes
estar activo en el Portal del Participante, para activarte puedes
realizar las siguientes acciones:

1. Si ya te has inscrito en INTECAP, debes ingresar tu DPI o CUI y
tu contraseña, seleccionar la opción “CONECTARSE”.

2. Si es la primera vez que quieres estudiar en INTECAP, debes
inscribirte seleccionando la opción “REGISTRARSE”.

3. Si ya te has inscrito en INTECAP, ingresando tu DPI o CUI y no
recuerdas tu contraseña puedes seleccionar la opción
“RECUPERAR”.

1.

2.
3.

En primera 
vez en 

INTECAP, 
debes llenar 
el siguiente 
formulario.



3. Completar datos personales de la admisión

1.

Nota importante: en la sección de edad (1.), si eres 
menor de 18 años, debes seleccionar la opción “Si”, 

para habilitar los espacios siguientes.

a. Nombre del responsable: Escribe los nombres y 
apellidos de la persona que se responsabiliza 
por ti o tu tutor.

b. Parentesco con el aspirante: Selecciona la 
opción correspondiente.

c. DPI responsable: Escribe el número de DPI de la 
persona responsable o tu tutor.

d. Teléfono del responsable: Escribe el número de 
celular o teléfono de casa de la persona 
responsable o tu tutor.



4. Cargar documentos al sistema web (Identificación)
Nota importante: si en el recuadro 
verde (1.) aparece un mensaje que 

indique la existencia de un DPI o 
documento cargado, si esta actualizado 

no se debe cargar otro, solo elegir la 
opción “SIGUIENTE”.

En caso contrario: debes cargar en el 
sistema web (plataforma), una imagen 

de tu DPI de ambos lados, si eres menor 
de edad de tu certificado de 

nacimiento, en archivo formato PDF o 
JPG, en la descripción colocar que tipo 

de documento fue cargado.

Importante, si desear actualizar tu DPI 
lo debes realizar desde tu “Perfil” en la 
opción donde se encuentra tu nombre 

indicado (2.)

1.
2.



Nota importante: Si en el recuadro verde 
(1.) aparece un mensaje que indique la 

existencia de una constancia de estudios 
cargada, no se debe cargar otra solo 

presionar “SIGUIENTE”.

En caso contrario: debes cargar en el 
sistema web (plataforma), una imagen de tu 
constancia de estudios finalizada, en archivo 
formato PDF o JPG, en la descripción colocar 

que tipo que documento fue cargado.

Importante, si tu constancia de estudios 
está en trámite debes cargar un certificado 

o constancia de realizar estudios o en 
trámite y reemplazarlo antes de pasar más 

de seis meses de haber iniciado clases.

Para actualizar la constancia de estudios, 
puedes realizarlo desde tu “Perfil” en la 

opción donde se encuentra tu nombre (2.)

4. Cargar documentos al sistema web (Estudios)

1.
2.



5. Pagar por el derecho a proceso de admisión (Boleta)
Puedes realizar el pago (Q 15.00) del proceso de 

admisión por medio de las dos siguientes 
opciones:

Por medio bancario:
1. En BANRURAL: debes generar la boleta de

pago desde el botón indicado (1), imprimirla
y presentarla en cualquier agencia
BANRURAL, para realizar el pago.

2. BANCO INDUSTRIAL: debes generar la
boleta desde del botón indicado (1),
imprimirla y presentarla en cualquier
agencia de BANCO INDUSTRIAL, para realizar
el pago.

Ejemplo boleta 
pago digital

3. De ser necesario puedes solicitar la boleta por teléfono o
presentarte al centro de capacitación donde quieres estudiar, para
que te la entreguen físicamente y puedas pagar en agencia
bancaria.



5. Pagar por el derecho a proceso de admisión (Tarjeta)
Ahora también puedes realizar el pago (Q 15.00) del proceso de admisión por medio tarjeta de débito o 
crédito, de la siguiente manera:
1. Desde el botón indicado (2), debes completar la información de la ventana siguiente.



6. Completar pruebas iniciales (si aplican)
Si el proceso de admisión tiene programada pruebas iniciales, se habilitaran cuando realices el pago 

del proceso de admisión (Q 15.00) por agencia bancaria o tarjeta de crédito y selecciones el botón verde de “CONTINUAR”
en mis procesos de admisión, cualquier duda puedes contactar al centro de capacitación donde quieres estudiar. 

Recomendaciones al realizar las pruebas:

a. Evita distracciones durante la prueba.
b. Presta atención a las preguntas y lee

pausadamente hasta comprender.
c. Identifica el lugar para responder cada

pregunta.
d. Asegúrate de elegir el número de respuesta

correcta en cada sección de la prueba.
e. Responde todas las preguntas, no hay buenas

o malas, solo nos ayudará a descubrir tus
habilidades, intereses y competencias para
orientarte lo mejor posible, en tus
aspiraciones de formación.

Instrucciones para cada una de las tres secciones
de la prueba:

a. Lee detenidamente el encabezado de cada
sección y ponderación correspondiente.

b. Lee detenidamente cada pregunta de cada
sección.

c. Presiona sobre uno de los 5 círculos indicados
en la color verde, cambiara de color, cuando
elijas una respuesta.

d. Cuando termines de responder todas las
preguntas, debes presionar el botón verde
ubicado en la parte inferior derecha de la
pantalla, para enviar tus respuestas.



6. Completar pruebas iniciales (si aplican)

Nota importante: al enviar tu última prueba, se 
visualizará en pantalla un mensaje indicando que 

has finalizado tu proceso de admisión, 
quedando pendiente la confirmación de 

admitido por parte de INTECAP



7. Verificar aceptación a la carrera seleccionada
Por parte del centro de capacitación donde estás realizando tu proceso de admisión, se comunicarán contigo por los
medios que ingresaste al sistema (principalmente por correo electrónico o teléfono celular), para darte el resultado
del proceso de admisión.
También podrás revisar después de algunos días el estado del resultado del proceso en la siguiente pantalla o
ingresando por el botón de “Mis procesos de admisión”



En el portal del participante podrás 
conocer los siguientes estados:

Aspirante: primer estados, debes completar 
documentos y pagar Q 15.00

Elegible: debes corregir algún documento pendiente 
o completar un paso, recibirás un correo para las 
instrucciones o seleccionar la opción            también 
puedes consultar con el centro de capacitación 
donde deseas estudiar (comunicación por correo 
electrónico o celular), más detalle en la siguiente 
diapositiva.

Admitido: indica que, ya puedes realizar tu pago de INSCRIPCIÓN

No elegible: indica que no se cumplió con algún requisito 
principal del proceso, pero puedes consultar sobre otra 
carrera de tu interés en el centro de capacitación de tu 
conveniencia.

Asignado: tienes un cupo asignado, debes realizar tu pago de 
inscripción para confirmarlo. 

INSCRITO: indica que, realizaste el pago de inscripción de manera correcta, finalizaste 
el proceso de admisión.



Nota de seguimiento: en caso de estar en estado ELEGIBLE

En estado ELEGIBLE: si debes agregar tarjeta de
salud / constancia de buena salud (especialidad
de gastronomía o esteticismo), carta de
experiencia u otros, debes hacerlo por la opción
de otros documentos en la pantalla de estado
del proceso de admisión.

En estado ELEGIBLE: si debes agregar o
modificar tu DPI/Certificado de Nacimiento
o Constancia de estudios, debe ser realizada
en tu perfil de participante.

Para cualquiera de los dos 
casos el centro de 

capacitación se comunicará 
contigo, principalmente por 

tu correo electrónico 
registrado, por lo que 

debes estar pendiente, de 
esto depende la 

continuación del proceso 
de admisión.



8. Aceptar convenio de participante y pagar inscripción

Lee los términos y referencias del convenio que aparece en documento PDF y cuando lo finalices de leer, presiona el
botón “ACEPTAR” para avanzar a la siguiente pantalla, si eres menor de edad lo debes realizar con conocimiento de tu
padre, madre o encargado, idealmente que puedan leerlo y aceptarlo juntos.

Nota importante: para continuar
debes “ACEPTAR” en la pantalla
de convenio en la ventana de
dialogo del sistema.



8. Aceptar convenio de participante y pagar inscripción

Nota importante:

Puedes realizar tu
pago de inscripción
por boleta impresa
en BANRURAL o
BANCO INDUSTRIAL,

También lo puedes
realizar con tarjeta
de debito o crédito.

Importante leer los datos 
de la boleta, para tener 
conocimiento previo al 

realizar tu pago.



¡¡Bienvenido a INTECAP!!
Te esperamos en el centro de capacitación para que inicies o 
continúes tu proceso de formación, si tienes
alguna duda puedes consultar las 
páginas oficiales de INTECAP o
comunicarte al PBX 1565, por 
correo a la dirección electrónica
info@intecap.edu.gt, además de
nuestras sedes de capacitación.

09/11/2022


